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Z0505344 MS Copilot und einfache Agents KI-gestützte Assistenz per Prompt
in MS 365

Beginn Samstag, 07.11.2026, 14:00 - 17:00 Uhr

Kursgebühr 38,00 €

Dauer 1-mal

Kursleitung vhsQuickSteps-Dozent:innenteam

Kursort Virtueller Klassenraum, Alte Bleiche 5, 65719 Hofheim

Microsoft Copilot lässt sich nicht nur als dialogbasierte Unterstützung nutzen, sondern auch zur Erstellung einfacher,
wiederkehrend einsetzbarer Agents auf Prompt?Basis. Solche Agents übernehmen klar umrissene Aufgaben wie das
Strukturieren von Informationen, das Vorbereiten von Texten oder das Zusammenfassen von Inhalten. Grundlage ist kein
technisches Setup, sondern die gezielte Formulierung von Prompts, die Verhalten, Ziel und Rahmenbedingungen definieren.

Behandelt werden praxisnahe Szenarien für den Arbeitsalltag: die Entwicklung wiederverwendbarer Prompt?Vorlagen, das
Festlegen von Rollen und Aufgaben für einfache Agents sowie deren Einsatz zur Unterstützung typischer Büro? und
Wissensarbeit. MS Copilot dient dabei als flexible Assistenz, die Prozesse nicht automatisiert, sondern gezielt unterstützt und
standardisiert. Der Mehrwert liegt in Entlastung, Konsistenz und Zeitersparnis. Level 1 bis 2*

Highlights:

• Grundlagen zu Copilot?basierten Agents
• Prompt?Design für wiederkehrende Aufgaben
• Rollen und Aufgaben klar definieren
• einfache Agents ohne Programmierung
• Praxisnahe Anwendung im Büroalltag

Methodik: Präsentation relevanter Inhalte, aktive Diskussion, angeleitete Reflexions- und Transferphasen sowie interaktive
Übungen: „Reflection in Action!“

Einordnung: MS Copilot ermöglicht den Einstieg in agentenbasierte Arbeitsweisen ohne technische Hürden. Einfache Agents
lassen sich direkt im Arbeitskontext einsetzen. Der Schwerpunkt liegt auf Verständlichkeit, praktischer Umsetzbarkeit und
sicherem Einsatz. Die vorgestellten Konzepte sind sofort im Alltag anwendbar.

Dieser Online-Workshop richtet sich an Teilnehmer:innen und Teilnehmer ohne Vorwissen bzw. mit Basiskenntnissen.

Termine

Datum Uhrzeit Ort

07.11.2026 14:00 - 17:00 Uhr Virtueller Klassenraum
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