Z0505342 MS Power Automate in der professionellen Anwendung

Beginn Freitag, 16.10.2026, 10:30 - 12:00 Uhr

Kursgebuhr 19,00 €

Dauer 1-mal

Kursleitung vhsQuickSteps-Dozent:innenteam

Kursort Virtueller Klassenraum, Alte Bleiche 5, 65719 Hofheim

Microsoft Power Automate ist Bestandteil der Microsoft?Power?Plattform und dient der Automatisierung wiederkehrender
Aufgaben und Prozesse im Arbeitsalltag. Auf Basis sogenannter Flows lassen sich Abldufe zwischen verschiedenen
Anwendungen definieren, die bei bestimmten Ereignissen automatisch ausgeldst werden. Dadurch kdnnen manuelle
Arbeitsschritte reduziert, Informationsfliisse beschleunigt und Fehlerquellen minimiert werden. Power Automate unterstutzt
sowohl einfache Automatisierungen als auch komplexere, mehrstufige Prozesslogiken.

Power Automate lasst sich nahtlos in Microsoft 365 integrieren und verbindet Anwendungen wie Outlook, SharePoint, Teams,
Forms oder Excel miteinander. Ergédnzend stehen zahlreiche Konnektoren zu externen Diensten zur Verfligung. Aktuelle
Funktionen ermdglichen zudem den Einsatz von MS Copilot (KI), etwa durch Funktionen bei der Erstellung und Analyse von
Flows. Der Schwerpunkt liegt auf praxisnaher Automatisierung, die ohne Programmierkenntnisse umgesetzt werden kann und
den Arbeitsalltag spirbar entlastet. Level 1 bis 2*

Highlights:

 Grundlagen der Prozess? und Aufgabenautomatisierung
« automatisierte, geplante und manuell ausgeldste Flows
* Integration von Microsoft?365?Anwendungen

* Nutzung von Vorlagen und Konnektoren

« KI?gestitzte Unterstiitzung bei der Flow?Erstellung

Methodik: Prasentation relevanter Inhalte, aktive Diskussion, angeleitete Reflexions- und Transferphasen sowie interaktive
Ubungen: ,Reflection in Action!”

Einordnung: MS Power Automate unterstiitzt Organisationen, Verwaltung und Teams bei der strukturierten Automatisierung
wiederkehrender Arbeitsablaufe. Die Kombination aus Low?Code?Ansatz und Ki?Unterstltzung erweitert klassische
Office?Workflows um effiziente Automatisierungsmaoglichkeiten.

Dieser Online-Workshop richtet sich an Teilnehmer:innen ohne Vorwissen bzw. mit Basiskenntnissen.

Termine
Datum Uhrzeit Ort
16.10.2026 10:30 - 12:00 Uhr Virtueller Klassenraum
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