Z0505315 Windows 11 Dateiverwaltung mit dem Explorer - kurz, praktisch, gut

Beginn Freitag, 04.12.2026, 09:00 - 12:00 Uhr
Kursgebuhr 45,00 €

Dauer 1-mal

Kursleitung Almuth Holzkamp

Kursort vhs, 2.04, Alte Bleiche 5, 65719 Hofheim

Ordnung auf dem Computer spart Zeit und sorgt fiir mehr Ubersicht. In diesem Workshop lernen Sie die grundlegenden
Funktionen der Dateiverwaltung mit dem Windows-Explorer kennen. Sie erfahren, wie Dateien und Ordner sinnvoll angelegt,
umbenannt, verschoben und wiedergefunden werden. Sie lernen die Bedeutung des Speicherortes OneDrive kennen und den
Umgang mit Cloud-Dateien. Ziel des Workshops ist es, mehr Sicherheit im Umgang mit Dateien zu gewinnen.

Inhalte

Explorer aufrufen und die Oberflache kennenlernen
Dateien, Ordner, Laufwerke und die Cloud
Ordnerstruktur anlegen

Dateien verschieben und kopieren

das Kontextmenu der Dateien

Ansichten und Sortierungen, Suchvorgange
Schnellzugriffe und Favoriten

Mit Clouddateien arbeiten

Optional: ZIP-Ordner erstellen und entpacken

Voraussetzung: Umgang mit Windows11

Termine
Datum Uhrzeit Ort
04.12.2026 09:00 - 12:00 Uhr Hofheim, vhs, 2.04
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