Z0505304 Teams im Unternehmen Basis - kurz, praktisch, gut

Beginn Freitag, 11.12.2026, 09:00 - 12:00 Uhr
Kursgebuhr 45,00 €

Dauer 1-mal

Kursleitung Almuth Holzkamp

Kursort vhs, 2.04, Alte Bleiche 5, 65719 Hofheim

Teams ist in Unternehmen DIE Plattform zur Zusammenarbeit. Lernen Sie in diesem Seminar, wie Sie im Team miteinander
kommunizieren, gemeinsame Dateien verwalten und gemeinsam zeitgleich darin arbeiten kénnen. Unabhéangig von einer
Teamzugeharigkeit konnen Sie mit Kolleg:innen chatten, telefonieren und Besprechungen planen. Uber Einstellungen kénnen
Sie die Zusammenarbeit mit Teams optimieren. Fir die Dauer des Workshops erhalten Sie Zugangsdaten zu einem
Microsoft-365-Konto, tUber das Sie mit der Trainerin und den Kurskolleg:innen zusammenarbeiten kénnen.

Inhalte:

- das Konzept von Microsoft 365

- Einsatzgebiete von Teams

- Programmaufbau

- Kommunikation: Chats, Telefonieren, Besprechungen

- in einem Team arbeiten: Erstellen und Verwalten, Rollen im Team, Kommunizieren im Team, Dateihandling im Team
- Einstellungen

Voraussetzung: Windows-Basiskenntnisse. Der Kurs wendet sich an Anwender:innen, die an ihrem Arbeitsplatz Teams Uber
ein Microsoft-Business-Konto nutzen.

Termine
Datum Uhrzeit Ort
11.12.2026 09:00 - 12:00 Uhr Hofheim, vhs, 2.04
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