Y0106103 Sorglos am PC: MS Office fur Einsteigende

Beginn Samstag, 11.04.2026, 10:00 - 13:00 Uhr

Kursgebuhr 85,00 €

Dauer 3-mal

Kursleitung Caroline Janouschek

Informationen \Ifliétre(:jéJnS.B-Stick mitbringen. Ein geeigneter USB-Stick kann bei der Dozentin fiir 5,00€ erworben
Kursort -

Inhalt dieses Kurses sind die Grundlagen der MS-Office-Blroprogramme fiir die private Nutzung oder den Einsatz im Verein.
Sie lernen die Mdglichkeiten der Programme kennen und erproben in Ruhe die Funktionen. Die Themen an den Terminen
werden durch praktische Ubungen erganzt:

- Word: Texte formatieren fiir z.B. Gutscheine, Briefe, Tabellen oder GruRkarten

- Excel: einfache Tabellen eingeben, berechnen und drucken

- PowerPoint: einfache Prasentationen erstellen

Voraussetzung: Sie kénnen den PC grundséatzlich bedienen, haben jedoch noch nie oder vor langer Zeit mit MS Office
gearbeitet.

Termine

Datum Uhrzeit Ort

11.04.2026 10:00 - 13:00 Uhr Hofheim, vhs, 2.04
12.04.2026 10:00 - 13:00 Uhr Hofheim, vhs, 2.04
18.04.2026 10:00 - 13:00 Uhr Hofheim, vhs, 2.04
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