X0106305 Sorglos am PC: MS-Office-Aufbau-Ubungen

Beginn
Kursgebuhr
Dauer

Kursleitung
Informationen

Kursort

Samstag, 17.01.2026, 10:00 - 13:00 Uhr

85,00 €

3-mal

Caroline Janouschek

Bitte USB-Stick mitbringen. Ein geeigneter USB-Stick kann bei der Dozentin fur 5,00€ erworben

werden.

202, Pfarrgasse 38, 65719 Hofheim

Sie kdnnen bereits die Zeichenformate und auch die wichtigsten Tasten sind bekannt? Einfache Berechnungen in Excel
funktionieren auch schon? Dann sind Sie in diesem Kurs richtig. Wir trainieren erweiterte Funktionen in den
Office-Programmen. Vom Querformat, Farbverlauf und Serienbrieffunktionen in Word, tber spezielle Funktionen und
verschachtelte Formeln in Excel zu Specialeffects in PowerPoint. In diesem Kursformat konzentrieren wir uns auf ein
entspanntes Arbeitsklima am PC. Fragen sind herzlich willkommen und werden gern und immer wieder beantwortet.
Voraussetzung: Besuch des Kurses ,Sorglos am PC: MS-Office-Grundlagen“ oder regelmaf3ige Nutzung der

Office-Programme.

Termine
Datum
17.01.2026
24.01.2026

31.01.2026

zur Kursdetail-Seite

Uhrzeit

10:00 - 13:00 Uhr

10:00 - 13:00 Uhr

10:00 - 13:00 Uhr

Ort

Hofheim, Volkshochschule, 202

Hofheim, Volkshochschule, 202

Hofheim, Volkshochschule, 202
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